L3

WIR SUCHEN DICH!

Kaufmannischer Mitarbeiter Kreditorenbuchhaltung/ Einkauf
(Teilzeit bis 35 Std./ Woche) m/w/d

Die imk Management Services GmbH ist Teil der imk Gruppe, die in den Bereichen Medizintechnik, Industrie 4.0
und intelligente Softwareldsungen tatig ist. Mit umfassendem Expertenwissen werden maBgeschneiderte
Technologien fur Gesundheit und Industrie entwickelt. Wir suchen ab 01.01.2026 UnterstUtzung fir unser Team.

Deine Aufgaben:

e Du Ubernimmst eigenstindig die Finanzbuchhaltung - von Debitoren Uber Kasse bis zur Bank — und sorgst
fur eine sichere Verbuchung im ERP-System

e Du behaltst den Uberblick Gber unsere Konten, stimmst sie regelméaBig ab und pflegst sie sorgfaltig

e Du prifst laufende Geschaftsvorfalle zeitnah und kimmerst dich um ein effizientes Mahnwesen

e Du erfasst und bearbeitest Dauerbuchungen sowie Abgrenzungen selbststandig

e Gemeinsam mit dem Team unterstutzt du bei den Monats- und Jahresabschliissen

e Du lost Bestellungen aus, behéltst den Status im Blick und sorgst dafur, dass alle Auftragsbestatigungen
korrekt verarbeitet werden

Dein Profil:

¢ Abgeschlossene Ausbildung im Finanz- und Rechnungswesen oder vergleichbare Qualifikation

e Zielgerichtete, eigenstandige, ldsungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise mit einem hohen
Anspruch an Sorgfalt und Qualitit

e Team- und serviceorientierte Personlichkeit

e Schnelle Auffassungsgabe sowie ein gutes Verstandnis von komplexen Zusammenhéangen

e Diskreter Umgang mit sensiblen Informationen

e Gute MS-Office-Kenntnisse und IT-Affinitat

e Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen wlinschenswert

Wir bieten dir:

Ein vielseitiges Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum

Ein motiviertes Team, das sich gegenseitig unterstutzt

Flexible Arbeitszeiten

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Ein modernes Arbeitsumfeld in ruhiger, griiner Lage am Rande von Chemnitz
Betriebliche Benefits wie Kita-Zuschusse, JobRad, betriebliche Altersvorsorge u. v. m.

Interesse geweckt? Dann bewirb dich online!

e
I m ® Unter: www.imk-ic.de/karriere
bei unserer Personalmanagerin Aline Hatte:

The In’relligence Consortium Tel. +49 (0) 371 400 97-912 oder per Mail: hr@imk-ic.com


https://imk-ic.de/karriere/
mailto:Aline.Haette@imk-ic.com

